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نموذج طلب صيانة مباني وقاعات (أ)
Maintenance request form

	الرقم الوظيفي:..................
Employment No:…………
	القسم:.........................
Department:……………………
	الاسم:........................................................
Name:………………………………………………..


A. Building and lecturer halls maintenance 
نوع العطل أول الخدمة
Type of fault/service
	x
	الكراسي والطاولات
Tables and chairs
	x
	نظام التهوية
Ventilation
	x
	النظافة
Cleanliness

	x
	صيانة داخلية للمبنى
Internal building maintenance
	x
	الأبواب والنوافذ
Doors and windows
	x
	أدوات السلامة
Safety

	[bookmark: _GoBack]x
	الإضاءة
Lights
	x
	السبورة وجهاز العرض
Projector and whiteboard
	x
	المكيفات
A/C



	ملاحظات
Notes
	العطل أو المشكلة
Fault/problem
	رقم القاعة والمبنى
Hall and building No.
	م

	
	


	
	1

	
	



	
	2




	رئيس القسم/ مشرفة القسم ..................................................

	التوقيع...........................................................................
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